
Stellenausschreibung FraktionsmitarbeiterIn für die Fraktion der GRÜNEN im 
Stadtrat von Kaiserslautern

Die Fraktion Bündnis 90 / Die Grünen im Rat der Stadt Kaiserslautern sucht zum 
1.1.2015 eine*n Fraktionsmitarbeiterin / Fraktionsmitarbeiter

Das Aufgabengebiet umfasst die Unterstützung der Arbeit der politischen 
MandatsträgerInnen der Ratsfraktion u. a. durch die kompetente Zuarbeit und 
Recherche zu tagesaktuellen wie langfristigen politischen Fragestellungen, die 
Vorbereitung und Organisation politischer Initiativen und Veranstaltungen, 
Pressearbeit und die allgemeine Büroorganisation.

Die BewerberInnen sollen Interesse an grüner Stadtpolitik und 
Kommunikationsfähigkeit mitbringen. Kenntnisse der politischen Landschaft in 
Kaiserslautern sind wünschenswert, aber nicht zwingende Voraussetzung.

Wir erwarten
• Erfahrungen in Bürotätigkeiten, PC-Kenntnisse in Office-Anwendungen und zur
  Pflege der Web-Präsenz, 
• stilsichere Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift
• Fähigkeit zur selbständigen Arbeit und zur Teamarbeit
• die Bereitschaft, auch außerhalb der üblichen Arbeitszeiten die Aufgaben zu 
  erledigen.

Die Aufgaben umfassen u.a.
• Anwesenheit zu festen Bürosprechzeiten und allgemeine Büroorganisation
• Kontakt zu politisch relevanten Gruppierungen in der Stadt
• Protokollführen bei Sitzungen der Fraktion
• Erstellung von Texten für Pressemitteilungen, Flyer und Infomaterial 
• Hilfe bei Organisation, inhaltliche Vorbereitung und Durchführung von  
   Veranstaltungen und Infoständen
• Beantwortung allgemeiner Presseanfragen für die Fraktion 
• Ideen für und formulieren von Stadtratsanträgen 

Wir bieten
eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit 8 Wochenstunden, vorläufig 
befristet bis zum Ende der Wahlperiode. Als Bezahlung stellen wir uns eine 
geringfügige Beschäftigung auf 450,00 € - Basis vor.

Bewerbungen – bevorzugt per Email – bis zum 28.11.2014 an Fraktion Bündnis 
90/Die Grünen, Willy-Brandt-Platz 1, 67657 Kaiserslautern oder am besten per Mail 
an: ratsfraktion@gruene-kl.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

mailto:ratsfraktion@gruene-kl.de

